UBND HUYEN LAP VO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TT LAP VO 1 Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6 : 155/KH-TTLV1 Ldp Vo, ngay 25 thang 09 nam 2024
KE HOACH

Thanh tra, kiém tra ndi bé nim hoc 2024 - 2025

Thuce hién cong van sé6 05/PGDPT-HC, ngay 20 thang 09 nim 2024 cia
Phong GDPT Léap Vo vé viéc huéng dan cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc
2024-2025;

Can cir ké hoach s6 99/KH-TTLV1, ngay 30 thang 8 nam 2024 cua
Truong Tiéu hoc Thi tran Lép V0 1 vé Ké hoach gido duc nam hoc 2024-2025;

Truong Tiéu hoc Thi tran Lap Vo 1 tién hanh xay dung ké hoach thanh
tra, kiém tra noi b nam hoc 2024-2025 cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Kip tho1 phat hién nhiing thiéu sot, sai pham trong viéc thyc hién nhi¢m
vu cong tac, thuc hién qui ché chuyén mén dé co bién phéap giup dd, chan chinh,
khic phuc nghiém tc va thuc hién ding qui ché, qui dinh cta nganh.

- Qua kiém tra dé don déc thuc day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu
lyc cong tac quan li. Cung co va thiét 1ap trat tu, ky cuong truong hoc, néng cao
y thtrc trach nhiém cta mdi thanh vién trong nha trudng, gop phan nang cao chat
lugng va hi¢u qua hoat dong gido duc.

- Tang cudng chi dao cong tac tu kiém tra cia cac to chuyén mén, giam
sat cua thanh tra nhan dan trong nha truong. Tang cuong kiém tra nén nép, ky
cuong, chuyén dé day va hoc, doi mdi phuong phap, d6i méi kiém tra danh gia
két qua hoc tap cta hoc sinh.

- La co s gip thu truong don vi danh gia, Xep loai vién churc, xét thi dua,
khen thuong; la can ctr dé thu truong sap xép, bd tri d6i ngii hop 1y nham phat
huy t6i da ning luc cua ting t6 chirc, c4 nhan trong don vi.

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xéc, khach quan, cong khai, dan chu,
kip thoi; phan anh dung thyc trang vé ddi twong kiém tra, tranh lam qua loa,
hinh thtrc.

2. Yéu ciu:

- Cong tac thanh tra, kiém tra bao dam tuan thu quy dinh cua phap lut,
nghiém thc, trung thuc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi.

- Hoat dong thanh tra, kiém tra bao dam dang trinh ty, tha tuc, ndi dung
quy dinh ctia phap luat vé thanh tra, quy dinh vé cong tac kiém tra cla co s
gido duc.

I1. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA NQI BQ
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1. Viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao cia T6 chuyén mén, bd mén,
van phong:

1.1. Doi twong thanh tra, kiém tra

- T6 trwéng Chuyén mén, B6 mon, Vian phong.

1.2. Néi dung kiém tra

- Viéc xay dung, thuc hién ké hoach nam, thang cua td (céu trac; noi
dung; chi tiéu; cac giai phap thuc hi¢n);

- Chét luong hoat dong, sinh hoat cua td, hd so to;

- Cong tac quan ly cua t6 trudng chuyén moén, Bo mon (quan ly day bu,
day thay, day 2 bum/ngay, day thém hoc thém, phu dao hoc sinh yéu kém, ngoai
khoa, thuc hanh, boi dudng hoc sinh ning khiéu, ...); Cong tac quan 1y cia to
tredng Van phong (thuc hién céng tac van thu, nhiém vu quan 1y tai chinh, tai
san trong nha trudng va hach toan ké toan, thong ké theo ché d6 quy dinh, Quan
1y, luu trit hd SO cua truong).

- Viéc t6 chirc ty kiém tra cta t6 chuyén mén; ho so, sd sach cua giao
vién; viéc soan giang, thyc hién chuong trinh cua giao vién trong t6; viéc danh
gia hoc sinh cta gido vién; viéc ra dé kiém tra, thuong xuyén, dinh ky cua giao
vién, dé kiém tra kém hudéng dan va dép an cham (bao gom: ciu triic, ma tran
dé, mirc d6 ndi dung theo quy dinh).

- Chét luong quan 1y, két qua giang day bo moén cia to chuyén mon phu
trach.

1.3. Lwec lwong kiém tra:

Do Hi¢u truéng ra Quyét dinh mdi cudc thanh tra, kiém tra.

1.4. Hinh thirc va chi tiéu kiém tra:

- Hinh thtrc: Kiém tra dinh ky va dot XUAt.

- Chi tiéu: Kiém tra 100% t6 chuyén mon, B mén, Van phong.

2. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién, nén nép to chirc,
day hoc:

2.1. Doi twong thanh tra, kiém tra:

- Gido vién day lop.

2.2. Néi dung kiém tra:

- Vé pham chit chinh tri, dgo dirc, 16i song, y thive té chive ky ludt:

+ Nhan thtrc tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat ctia Nha
nudc; viéc chap hanh quy che quy dinh ctia nganh, ctia don vi; viéc chap hanh
ky luat lao dong (dam bao sb luong, chat lugng ngay, gio, cong lao dong).

+ Pao dirc, nhan cach, 16i séng, ¥ thirc dau tranh chdng cc biéu hién tiéu
cuc; su tin nhi€ém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan ket,
quan hé déng nghiép; thai d¢ phuc vu véi nhan dan va ngudi hoc.

- Viéc thwe hign quy ché chuyén moén theo huéng doi méi (doi véi gido
Vvién):

+ Hb so cua gido vién theo Diéu 1¢ trudong Tiéu hoc.

+ Vi¢c thuc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé
day thém, hoc thém.
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+ Viéc d6i méi phuong phép day hoc va doi moi kiém tra danh gia: Doi
moi phuong phap day hoc theo dinh hudng phat trlen nang luc, pham chat nguoi
hoc, gan vai déc thu cap hoc, tich hop lién mon, gin khoa hoc bo mon véi thuc
tién doi song, da dang hoa viéc td chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh
huéng hoat dong hoc cho ngudi hoc; ddi méi kiém tra danh gia theo huéng danh
gid nang luc nguot hoc, bam sat dinh huong ddi moi céc ky thi ctia B9, cia S&
GDDT.

+ Vi¢c st dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép
hoac gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc véi gido an, ho so cua bd phan quan
Iy thiét bi thi nghiém); viéc cai tién, t 1am céc thiét bi, 0 dung day hoc.

+ Viéc tham gia sinh hoat to chuyén mon, vi¢c tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

+ Viée giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu co).

- Thuwc hién cdac nhiém vu khac dwoc giao:

+ Cong tac chu nhiém, cong tac kiém nhiém khac.

+ Kha ning phat trién cta gido vién vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc
quan 1y va cac hoat dong xa hdi khac.

2.3. Luc lwong kiém tra:

Do Hié¢u trudng ra Quyét dinh mdi cudc thanh tra, kiém tra.

2.4. Hinh thirc va chi tiéu kiém tra:

- Hinh thirc: Kiém tra dinh ky va dot xuat.

- Chi tiéu:

+ Kiém tra HPSP gido vién: It nhat 50%/GV/td/nam (Uu tién kiém tra
nhitng GV chua kiém tra trong nam hoc trudc, ké dén nhitng GV can hd trg néu
chwa dam bao chi tiéu thi chon GV 1an luot theo thit tu do tO théng nhét).

+ Kiém tra chuyén dé hd so ca nhan: ti 16 100%/nam.

2.5. Ddnh gid gido vién qua kiém tra:

- Viéc danh gia qua kiém tra duogc thé hién bﬁng nhan xét vé mirc d6 hoan
thanh cong viéc; néu 0 wu diém, han ché can khic phuc, thoi gian khéc phuc.
Khong thuc hién danh gia, xép loai gido vién qua kiém tra.

- Viéc danh gia xép loai gido vién tir nam hoc 2024-2025 do Hi¢u truong
thue hién theo dinh ky nam hoc. No6i dung va quy trinh danh gia, xép loai gido
vién thyc hién theo Quy dinh chuan nghé nghiép gido vién cia B GDDT ban
hanh (Thong tu so 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua B GDDT ban
hanh Quy dinh Ve Chuan nghe nghlep gido vién co s¢ gido duc phd thong).

- Dy gi0 tiét day cua giao vién tuy theo tinh chat va muc dich ma xép loai
hoac khong xép loai tiét day. Cu thé:

+ Du gio rut kinh nghiém lan nhau va thao, héi giang thi khong xép logi
tiét day (chu yéu tap trung nhan xét nhitng uu diém, han ché, tim hiéu nguyén
nhan, dé ra giai phap khac phuc, trao d6i va chia sé kinh nghiém trong giang
day).

+ Riéng doi véi thuc hién nhiém vu kiém tra thi dw gio tiét day cia gido
vién van thwc hién xép logi tiét day theo quy dinh phiéu du gio tiét day cta Bo
GDDT duoc quy dinh cho cap tiéu hoc.




3. Kiém tra nén nép hoc tip, rén luyén ciia hoc sinh (1ong ghép vao
khi kiém tra ndi dung 2)

3.1. Péi twong thanh tra, kiém tra:

- Giao vién chu nhiém;

- Hoc sinh.

3.2. Ngi dung kiém tra:

- Hoat dong cua gido vién chu nhiém

Viéc thuc hién trach nhiém cua gido vién chu nhiém theo diéu 1é nha
truong; nhitng hoat dong cia gido vién chil nhiém da trién khai vé nén nép hoc
tap, ren luyén cua hoc sinh cua 16p phu trach. T chire, hudng dan hoc sinh 16p
cht nhiém thyc hién nghiém nodi quy nha trudng, ndi quy 16p; chuyén can, tiép
thu ndi dung bai giang tdt; thuc hién truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc.

- Viéc thwc hién cua hoc sinh

+ Kiém tra viéc td chirc 16p hoc, nhiém vu ctua hoc sinh duoc quy dinh
trong Diéu 1¢ nha truong.

+ Kiém tra viéc thuc hién theo ndi quy, quy dinh cua truong, 16p, cac t6
chtrc trong nha truong.

+ Kiém tra viéc ty rén luyén cta hoc sinh thong qua hoat dong tip thé,
qua hoat dong ngoai gio 1én 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong a1,
cac hoi thi.

+ Kiém tra vé trang phuc khi dén trudng, nén nép hoc tap, sach v va do
dung hoc tap.

3.3. Luc lwong kiém tra:

Do Hi¢u truéng ra Quyét dinh mdi cudc thanh tra, kiém tra.

3.4. Hinh thirc va chi tiéu kiém tra:

- Hinh thirc: Kiém tra dinh ky 02 1an/nim va dot xuat.

- Chi tiéu: 100% lop/nam.

4. Kiém tra hoat dong thu vién, thiét bi

4.1. Poi twong thanh tra, kiém tra:

- Nhan vién phu trach thu vién, thiét bi, thuc hanh, vi tinh.

4.2. Nji dung kiém tra:

- Kiém tra bé phdn thw vién, gom:

+ Xay dung ké hoach nam, thang phuc vu hoat dong day va hoc céc bd
mén co lién quan (cau trac; ndi dung; chi tiéu; cac giai phap thyc hién). Noi
dung ké hoach phai phu hop voi ké hoach cua trudng.

+ Viéc sap xép b tri kho sach, phong doc, thu myc,

+ Viéc gi6i thiéu sach; t6 chic cho muon, doc; théng ké sb luong (ti 18),
muon, doc hang thang va ca nam.

+ Viée to chire cac tiét doc thu vién.

+ Viéc bao quan; v¢ sinh; my quan thu vién.

+ Két qua hoat dong, nang cao chat luong thu vién.

- Kiém tra cong tdc thiét bi, gom:
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+ Xay dung ké hoach nam, thang phuc vu hoat dong day va hoc cac bd
mon c6 lién quan (cu tric; ndi dung; chi tiéu; cac giai phap thyc hi¢n). No1i
dung ké hoach phai phu hgp vei ké hoach cia truong.

+ Viéc t6 chirc cho muon dd dung day hoc; chuin bi thiét bi cho gido vién
t6 chuc thi nghiém thyc hanh; thong ké cac gido vién to chirc thi nghiém, thuc
hanh (sb lugng, ti 1¢) theo phén phdi chuong trinh.

+ Viéc t6 chuc cho truy cdp mang internet; thong ké sé luong (ti 18) truy
cap mang internet hang thang, c4 nam.

+ Viéc bao quan; v¢ sinh, bdo tri cac thiét bi, may tinh.

+ Két qua hoat dong cua cac bd phan thiét bi, thyc hanh, vi tinh.

4.3. Lwe lwong kiém tra:

Do Hiéu trudng ra Quyét dinh mdi cudc thanh tra, kiém tra.

4.4, Hinh thire va chi tiéu kiém tra:

- Hinh thirc: Kiém tra dinh ky va dot xuat.

- Chi tiéu: 01 1an/HK.

5. Kiém tra cong tac tai chinh, quan ly tai san; hanh chinh van phong

5.1. Poi tuong thanh tra, kiém tra:

- Nhan vién van thu, ké toan, thi quy.

5.2. Ngi dung kiém tra:

- Cong tdc ké todn, thii quy:

+ Viéc lap ké hoach nam, thang ; thu, chi tit ca cac ngudn; ndi dung thu
ho; céac loai phi theo quy dinh.

+ Viée thuc hién ché d6 chinh sach cho can b, gido vién, nhan vién theo
quy dinh (lwong, phu cap theo luong; cac khoan khac theo quy ché chi tiéu noi
bo).

+ Viéc thue hién nguyén tac thu, chi; hd so quan 1y tai chinh.

+ Viéc kiém ké, cap nhat hao mon tai san va thanh 1y tai san; bao cdo
quyét toan va cong khai thu, chi dinh ky.

+ Viéc bdo quan ngan quy theo quy dinh.

- Cong tac hanh chinh van phong:

+ Cong tac van thu: xur 1y thong tin hai chiéu bén trong nha truong; nha
truong véi cac co quan; nha truong vaoi xa hoi, voi CMHS; viéc st dung va bao
quan con dau nha trudng.

+ Viéc tiép dan, giai quyét cac yéu cau cua hoc sinh, giao vién, CMHS
(thong tin vé két qua hoc tap; xin phep nghi, chuyén truong, rat hd so hoc tap;
xin cap cac loai gidy to co lién quan).

+ Luu trir hd so: Ho so nha truong (gidy chu quyen dat, so dd thiét ké nha
truong, quyét dinh thanh 1ap truong), hd so nhan s (t4i hd so theo quy dinh), hd
so hoc sinh.

5.3. Lwc lwong kiém tra:

Do Hi¢u truéng ra Quyét dinh mdi cudc thanh tra, kiém tra.

5.4. Hinh thirc va chi tiéu kiém tra:

- Hinh thirc : Kiém tra dinh ky va dot xuat.



- Chi tiéu : , ‘
+ Kiém tra hoat dong k¢ toan, thu quy: 1 lan/hoc ky.
+ Kiém tra hoat dong van thu luu trir: 1 1an/hoc ky.

6. Kiém tra cong tic y té truwong hoc

6.1. Déi twong thanh tra, kiém tra:

- Nhan vién vy té.

6.2. Noi dung kiém tra:

- Quan ly sirc khoe trong nha truong:

+ Viéc xay dung ké hoach hoat dong; viéc thuc hién ké hoach hoat dong
theo ddi, chim soc strc khoé hoc sinh; hd so s6 séch lién quan.

+ Viéc to chirc kham stre khée dinh ky va phan loai stc khoe cho hoc sinh
(sé luong, ti 1€);

+ Viéc quan 1y va luu ho so theo ddi stc khoe cta hoc sinh;

+ Viéc mua, bao quan trang thiét bi va cip thudc theo dung danh muc quy
dinh cho phong y té hoc duong cia cac truong tiéu hoc;

+ Viéc so cuu, cép ctru ban dau, cham soc sic khoe ban dau theo quy dinh
ciia Bo Y té. Chuyén bénh nhan dén co sé y té tuyén trén trong nhiing truong
hop can thict (so theo ddi, s0 lugng, cach xu 1i, ....).

- Cong tac tuyén truyen

+ Pi tu van cac van dé lién quan dén stc khoe cho hoc sinh, gido vién,
can by, nhan vién nha trudong va cha me hoc sinh (Ti€m ngtra cac loai bénh da
¢6 véc xin nhu viém gan siéu vi B, bénh udn van, Rubella,...c6 sO theo doi sb
lugng tham gia);

+ COng tac tuyén truyén tai trudng cac chu dé vé bénh tat thuong gip
trong hoc duong (ndi dung, hinh thie, thoi gian, hiéu qua)

- Céng tdc diam bdo vé sinh phong y té, cin tin, bép dan bdn tri:

+ Viéc kiém tra vé sinh an toan thuc pham can tin, ban tr (s6 luot kiém,
cach xur 1i khi ¢6 vi pham,.... thé hién trén bién ban kiém tra);

+ Viéc thuc hién trang tri, bay tri phong y té.

- COng tac phong chéng cdc bénh hoc dwong:

+ T4 chirc cac budi vé sinh hoc duong (cac budi lao dong v¢ sinh truong
16p, trong hoa, lam cd,...) ;

+ V¢ sinh moi truong phong chong cac dich bénh, bénh tat hoc duong
(nhu phong chong tay chan miéng, sot xuat huyét,....);

+ Phong chdng tai nan thuong tich;

+ Thuc hién cac hoat dong khac Vé y té truong hoc (néu co).

- Phéi hop véi y té co s6, cdc doan thé tai dia phwong:

+ Viéc thanh 1ap ban cham soc strc khoe hoc sinh;

+ Phoi hop voéi cac don vi lién quan tai dai phuong, cac don vi, td chu,
doan thé thuc hién hoat dong cho trudng (chwong trinh udng sita mién phi, phat
kem danh ring mién phi, ngdm fluor mién phi, phat quang bui rAm, cham séc
nhing hoc sinh nhiém HIV/AIDS, phong chéng Covid-19....) ;
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+ Thuc hién cac hoat dong y té khac nhu (xét nghi€ém nudc tiét trung, vé

sinh moi truong trudng hoc, nha vé sinh,....).

6.3. Luc lwong kiém tra:

Do Hiéu trudng ra Quyét dinh mdi cudc thanh tra, kiém tra.
6.4. Hinh thirc va chi tiéu kiém tra:

- Hinh thtre: Kiém tra dinh ky va dot XUat.

- Chi tiéu: Kiém tra 11an/hoc ky.

7. Kiém tra cong tac Poi TNTP Hé Chi Minh

7.1. Péi twong thanh tra, kiém tra:

- Tong phu trach Doi.

1.2. Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra Doi trong viéc ph01 hop gido duc dao duc hoc sinh.

- K& hoach nam, thang (ciu trac; nodi dung; chi tiéu; cac g1a1 phap thuc

hién). No6i dung ké hoach phai phu hop véi ké hoach cia truong va ¢ 10ng ghép
viée xay dung truong hoc than thién hoc sinh tich cuc.

- T6 chire thuc hién cac phong trao theo ké hoach nim, thang.
- Két qua hoat dong cua Lién Poi.

7.3. Luc lwong kiém tra:

Do Hié¢u trudng ra Quyét dinh mdi cudc thanh tra, kiém tra.
7.4. Hinh thirc va chi tiéu kiém tra:

- Hinh thtre: Kiém tra dinh ky hodc dot xut.

- Chi tiéu: Kiém tra 11an/hoc ky.

8. Kiém tra viéc day 02 bu01/ngay, day thém, hoc thém

8.1. Péi twong thanh tra, kiém tra:

- Giao vién day 16p.

8.2. Nji dung kiém tra:

Viéc thuc hién quy dinh day 2 buéi/ngéy, day thém, hoc thém cua Bo

GQDT, UBND tinh va cac van ban huéng dan vé day thém hoc thém, day 2
budi/ngay cua S6 GDDT.

8.3. Lwc lwong kiém tra:

Do Hiéu trudng ra Quyét dinh mdi cudc thanh tra, kiém tra.

8.4. Hinh thirc va chi tiéu kiém tra:

- Hinh thirc: Kiém tra dinh ky hodc dot xuat; Kiém tra dot xuat khi co

phan anh vé day thém.

sinh.

- Chi tiéu: Kiém tra 01 1an/GV/nam hoc.
9. Kiém tra viéc to chirc ban tru:
O.1. Doi twong kiém tra

- Pon vi cung cép thirc an: dich vu ky hop dong cung cép bita dn cho hoc

- Gi&o vién gitlr tré: Nhitng nguoi chiu trach nhiém cham séc¢ hoc sinh ban

trl, bao gdm gido vién phuy trach ban trt va cac nhan vién ho tro.
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- Nhan vién v€ sinh: Nhan vién vé€ sinh chiu trach nhiém don dep, lam
sach nha v¢ sinh va céac khu vuc lién quan.

- Co s& vat chét va trang thiét bi: Cac phong an, khu vuc ngu trua, nha vé
sinh, céc trang thiét bi phuc vu cong tac ban tr.

9.2. Ngi dung kiém tra:

- V€ sinh an toan thuc phém:

+ Ngué)n gbc, chat luong thuc pham duogc cung cap (kiém tra gidy to lién
quan dén ngudn cung ung thuc pham).

+ Quy trinh ché bién thirc dn dam bao vé sinh an toan thuc pham.

+ Céach bao quan thuc pham trude va sau khi ché bién.

+ V¢ sinh khu vuc bép an, dung cu ché bién, dung cu an uéng.

- Cham soc hoc sinh ban trQ:

+ Chét luong cham so6c hoc sinh, bao gém giam sat, quan 1y hoc sinh
trong gio an, ngu va cac hoat dong ngoai troi.

+ Ché d6 an udng, khau phan an c6 phu hop véi ltra tudi va dam bao dinh
dudng cho hoc sinh hay khong.

- V¢ sinh ca nhan va v¢ sinh moi truong:

+ Tinh trang v¢ sinh c& nhan cua hoc sinh (rtra tay trude khi an, sau khi di
vé sinh, vé sinh co thé).

+ V¢ sinh khu vuc nha vé sinh, bao gém hé théng cép thoat nudc, mirc do
sach s€, bao quan dung cu v¢ sinh.

+ Quy trinh xtr ly rac thai va gilt v¢ sinh mdi truong xung quanh truong
hoc.

- Kiém tra co s& vat chat phuc vu ban tru:

+ Pam bao an toan vé dién.

+ Sy an toan, tién nghi cua khu vuc phong an, phong ngu trua, nha vé
sinh.

+ Kiém tra trang thiét bi phuc vu ban tri c6 dat ti€u chuan hay khong.

9.3. Luc lwong kiém tra:

Do Hi¢u truéng ra Quyét dinh mdi cudc thanh tra, kiém tra.

9.4. Hinh thirc va chi tiéu kiém tra:

- Hinh thtrc: Kiém tra dinh ky hoac dot XUuAt.

- Chi tiéu: 01 1an/nam hoc.

10. Viéc thue hién cong khai, thue hién quy ché din chii ¢ co sé :

10.1. Péi twong thanh tra, kiém tra:

- Ban Gidm hi€u nha truong: Kiém tra viéc lanh dao, chi dao thuc hién
cong khai va quy ché dan chu.

- Céc to chuyén mén: Kiém tra viéc trién khai quy ché dan chu trong cac
hoat dong chuyén mén va cong khai thong tin lién quan dén chat luong giang
day.

10.2. Nji dung kiém tra:

- Viéc thyc hién cong khai:
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+ Cong khai tai chinh: Thu, chi, hoc phi, cac khoan dong gop va cac
khoan chi tiéu trong cac hoat dong ctia nha trudong.

+ Cong khai két qua gido duc, dao tao: Thong tin vé chat luong gido duc,
két qua hoc tap cua hoc sinh, cac ké hoach dao tao, bdi dudng giao vién.

+ Cong khai vé ché do chinh sach dbi véi can b, gido vién va hoc sinh:
Thong tin vé viéc thyuc hién chinh sach khen thudng, ky luat, ché d6 chinh sach
ddi vai can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Thyc hién quy ché dan chu:

+ T chirc hop va thao luin dinh ky vé cac van dé quan trong cla truong,
co sy tham gia cua toan b can bo, gido vién, nhan vién va dai dién phy huynh.

+ Viéc lay y kién tap thé trong qua trinh ra quyét dinh lién quan dén
chuong trinh gido duc, ché d chinh sach, quyén loi ciia can b, gido vién, nhan
Vién.

+ Thuyc hién quyén giam sat ciia can bo, gido vién, nhan vién thong qua
Ban thanh tra nhan dan.

10.3. Luwc lwong kiém tra:

Do Hi¢u truéng ra Quyét dinh mdi cudc thanh tra, kiém tra.

10.4. Hinh thirc va chi tiéu kiém tra:

- Hinh thtrc: Kiém tra dinh ky hodc dot XUAL.

- Chi tiéu: 01 l1an/ndm hoc.

11. Thue hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét to cdo, xir
ly kién nghi, phan anh va phong, chong tham nhiing, tiéu cwe theo quy
dinh :

11.1. Ngi dung thanh tra, kiém tra:

- Cong tac tlep cong dan:

+ Quy trinh tiép cong dan: Kiém tra viéc t6 churc cac budi tiép cong dan
dinh ky, thot gian, dia dlem s6 luong nguoi dan duoc tiép.

+ H6 so, bién ban tiép cong dan: Kiém tra viéc 1ap hd so, ghi chep day du
cac noi dung trao dbi voi cong dan, bién ban lam viéc va huong giai quyét.

- Giai quyet khiéu nai, t6 céo:

+ Tiép nhan va xir Iy don thu: Kiém tra sd luong va tinh trang xir Iy cac
don thu khiéu nai, té cao. Pam bao viéc tiép nhan va xur Iy ding thoi gian quy
dinh, khong dé tén dong.

+ Quy trinh giai quyét khiéu nai, to cao: Kiém tra viéc tuan thi dung quy
dinh phép luat trong cac budc giai quyét khiéu nai, to cdo, tir viéc thu 1y, xac
minh, dén quyét dinh xir 1y.

+ Giam sat, phan hoi két qua: Pam bao cac bén lién quan nhan dugc
thong tin phan héi vé két qua giai quyét don thu.

- Phong, chong tham nhiing, tiéu cuc:

+ Kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh phap luat vé phong, chdng tham
nhiing, tiéu cuc trong cac hoat dong tai chinh, mua sdm trang thiét bi, quan ly
ngudn lyc cua nha truong.
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+ Kiém tra viéc thuc hién cong khai tai chinh, thu chi, cac khoan déng
gop dé dam bao minh bach va phong tranh sai pham.

+ Danh gia quy trinh phong ngura tham nhing, ti€u cyc trong viéc hgp
ddng, khen thuong, b6 nhiém t6 trudng.

- Xur ly kién nghi, phan anh:

+ Kiém tra viéc tiép nhan, phan loai va xur ly cac kién nghi, phan anh cua
gido vién, nhan vién va phu huynh vé cac van dé lién quan dén gido duc, hoc
sinh, tai chinh, ché d6 chinh séach.

+ Panh gia mirc do giai quyét kip thoi va hop 1y cac kién nghi, phan anh,
dam bao khéng co tinh trang kéo dai hodc khong duoc giai quyét.

11.2. Luwc lwong kiém tra:

Do Hi¢u truéng ra Quyét dinh mdi cudc thanh tra, kiém tra.

11.3. Hinh thurc va chi tiéu

- Hinh thirc: Kiém tra dinh ky hodc dot xuét.

- Chi tiéu: 01 lan/nam hoc; Kiém tra khi c6 d4u hiéu tham nhiing.

I11. TRINH TU, THU TUC VA HO SO THANH TRA, KIEM TRA

1. Trinh ty thu tuc:

Trinh tu tha tuc tién hanh mot cudc kiém tra va cic biéu mau, bién ban
kiém tra thyc hién theo quy dinh vé cong tac kiém tra cia S& GDDT (Quyét
dinh sb 203/Qb- SGDDT ngay 26 thang 9 ndm 2023 cua S6 GDDT ban hanh
Quy dinh vé cong tac klem tra), gdm cac budc co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra (theo Mu s6 01 dinh kém);

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra (theo Mau s6 02 dinh kém);

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach di duoc phé duyét. Két thic kiém tra
tryc tiép, Truong doan kiém tra 14p bién ban kiém tra (theo Mau s6 03 dinh
kem);

- Xay dung bao cao két qua kiém tra (theo Mau sb 04 dinh kém);

- Xay dung thong bao két qua kiém tra (theo Mau sé 05 dinh kém).

2. H6 so kiém tra

Hb so kiém tra thuc hién theo quy dinh vé kiém tra, bao gém:

- Quyét dinh kiém tra;

- K& hoach tién hanh kiém tra;

- B4o céo cua ddi tuong kiém tra (theo dé cuong cta doan kiém tra), béo
céo giai trinh (néu co);

- Bién ban kiém tra (theo Mau);

- Tai liéu minh chang thu nhan cua ddi twong kiém tra, ddi twong c6 lién
quan;

- Bdo c4o két qua kiém tra;

- Thong béo két qua kiém tra;

- Nhat ky doan kiém tra (néu c0).

IV. TO CHUC POAN KIEM TRA

1. Tham quyét quyét dinh kiém tra

Hiéu truong thanh 1ap doan kiém tra cta trudng theo quy dinh phap luat.
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2. Trach nhiém cia ngudi ra quyét dinh kiém tra; nguwoi tham gia
doan kiém tra va cac doi tuo‘ng lién quan

a) Trach nhiém cta nguoi ra quyét dinh kiém tra, Trudng doan kiém tra,
ngum duoc giao chi tri cude kiém tra, nguoi tham gia doan kiém tra va c4 nhan
cé lién quan:

Thuc hién theo Quy dinh vé cong tac kiém tra ctia don vi.

b) Trach nhiém cua ngudi duoc cur tham gia doan kiém tra:

Bao dam yéu cau vé chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh va Hudng dan
nay. Tu ra soat va chju trach nhiém vé cac diéu kién, tiéu chudn ca nhan theo
quy dinh tai khoan 3 Muc IV K& hoach nay.

3. Piéu kién, ti¢u chuin ciia ngudi tham gia kiém tra

a) Diéu kién, tiéu chuan ctia ngudi tham gia doan kiém tra

La vién chuc cua nha truong bao dam diéu kién, tiéu chuén sau:

- C6 pham chat chinh tri, dao dtrc tot; co y thirc trach nhiém, liém khiét,
trung thue, cong minh, khach quan;

- C6 chuyén mon phu hop véi yéu cau, ndi dung cudc kiém tra.

- Khong trong thoi gian bi ky luét, khong bi truy ctru trach nhi¢m hinh su.

b) Nhimng nguoi khéng duoc tham gia doan kiém tra

- Nhitng ngudi c6 nguoi than (con, vo, chéng, bd, me, anh, chi, em rudt
cia minh va cia vo hodc chong) 13 nguoi dimg dau, cip pho cua ngudi ding
dau, ngudi phu trach cong tac ké toan, 1am thu quy trong don vi 1a ddi tuong
kiém tra.

- Nhiing nguoi ¢6 hanh vi vi pham vé kiém tra da bi xir Iy theo quy dinh
phap luat ma chua hét thoi han xda ky luat, x6a an tich khong dugc tham gia
doan kiém tra.

V. KINH PHi THUC HIEN

Chi theo quy dinh vé cong tac thanh tra, kiém tra noi bo hién hanh.

VI. CHE PQ THONG TIN BAO CAO

1. Gtri Ké hoach thanh tra ndi b ndm hoc 2024 — 2025 vé Phong GDDT

trudc ngay 02 thang 10 nam 2024.

2. Bao c4o So két cong tac thanh tra ndi bo hoc ky I nam hoc 2024 - 2025
gui vé Phong GDDT truwde ngay 14 thing 01 nim 2025.

3. B4o cao Tong két cong tac thanh tra ndi bé nam hoc 2024 — 2025 giri
vé Phong GDDT trudc ngay 24 thang 5 nim 2025.

VII. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hi¢u trudng:

- Xay dung ké hoach thanh tra ndi bo bam sat nhiém vu trong tam nam
hoc; to chtc thuc hién ké hoach phu hgp véi tinh hinh thuc té tai don vi.

- T6 chirc thanh tra ndi bd dé ting cudng cong tac quan 1y, bao dam viée
chap hanh chinh séch, phép luat, viéc thuc hién nhiém vu dugc giao ddi véi cac
bod phan, ca nhan thudc pham vi quan 1y.
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- Truc tiép chi dao hoat dong thanh tra ndi bo; Giao cho b phan hoac bd
tri nguoi lam cong tac thanh tra ndi bd tai don vi, bao dam cac diéu kién vé thoi
gian, phuong tién lam viéc cho hoat dong kiém tra ndi bo.

- Ra quyét dinh kiém tra theo timg ndi dung, timg thoi gian.

2. Ph6 Hiéu trwdng; cac To trwéng Chuyén moén, Bé6 mén, Vin
phong:

Trién khai ké hoach dén thanh vién trong t6 dé quan triét cac ndi dung
kiém tra.

3. Ké toan:

Tham muu cho Hiéu trudng quyét toan ché d6 cho doan thanh tra, kiém
tra nd1 bo theo quy dinh.

Trén day 1a ké hoach thanh tra, kiém tra noi bd nam hoc 2024-2025 cia
Truong Tiéu hoc Thi trdn Lép Vo 1, yéu cau tit ca CB, GV, NV trién khai thuc
hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vudéng méc thi lién hé Hiéu
truong dé dugc hudng dan thém./.

Noinhgn : HIEU TRUONG
- Phong GDDT (bao céo);

- HT va PHT (chi dao);

- Cac to CM, CB, GV, NV (thyc hién);
- Luu: VT.

Nguyén Thanh Phung



13

Phu luc

K¢ hoach kiém tra hoat dong sw pham gido vién
~ Nam hoc 2024 — 2025
(Kem theo ké hoach so 155/KH-TTLV1 ngay 25/9/2024

ciia Trwong Tiéu hoc Thi tran Lap Vo 1)

STT Ho va tén eido vie D? y A Nguoi

0 va tén giao vien lop Tuan Kidm tra

(mon)

1. | Nguyén Thi Mong Tuyén 1/2 8 BGH+TTr
2. | Lé Thuy Ngoc Tuyén 1/4 21 BGH+TTr
3. | Nguyén Thi Thu Hang 1/5 12 BGH+TTr
4. | Poan Thi Piém 2/3 7 BGH+TTr
5. | Nguyén Huynh Kim Chi 214 20 BGH+TTr
6. | Vo Thi Trac Ly 3/1 15 BGH+TTr
7. | Poan Thanh Hai 3/2 9 BGH+TTr
8. | Bui Thi Hong 412 10 BGH+TTr
9. |Lé Thi Duyén 4/3 22 BGH+TTr
10. | L& Hoang Thién 5/1 11 BGH
11. | Nguyén Thi My Hién 5/3 23 BGH+TTr
12. | Nguyén Khac Vii MT 13 BGH+TTr
13. | Nguyén Thi Minh Hién TH 10 BGH+TTr
14. | Nguyén Thi Thim TA 16 BGH+TTr
15. | Pham Thanh Hai GDTC 14 BGH+TTr
16. | Tran Xuin Quan GDTC 24 BGH+TTr




